教学与办公设备调拨办理流程(2014)

1、办理依据：《温州职业技术学院仪器设备管理办法》（温职院教［2002］16号）、《温州职业技术学院仪器设备采购管理办法》（温职院［2002］16号）

2、办理机构：教务处实训与资产管理科（正德楼-206 电话：86680256）

3、办理时间：每个工作日

4、办理流程：









接收方领用资产、粘贴标签





双方办理实物交接手续





交资产管理科审核、打印标签





调拨双方签字





资产管理员填制校内调拨单





申购表交资产管理科





领用部门填写办公设备申购表、相关领导审批








