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关于举办 2016 年浙江省高职高专院校 

文秘速录专业技能大赛暨全国职业院校技能大赛选拔赛的通知 

浙江省各高职高专院校： 

为进一步提升文秘、文秘速录等专业高等职业教育人才培养质量

和社会认可度与影响力，根据浙江省教育厅《关于公布 2015—2017

年浙江省高职院校省级技能大赛赛项承办单位的通知》安排与要求，

拟举行 2016 年浙江省高职高专院校文秘速录专业技能大赛暨全国职

业院校技能大赛选拔赛。现将竞赛规程下发给你们，并将有关事宜通

知如下： 

一、比赛时间与地点 

比赛时间：2016 年 4月 9日 

闭幕式：2016 年 4月 9日下午 

比赛地点：浙江经济职业技术学院 

二、参赛对象 

参赛选手须为高职院校全日制在籍学生；本科院校高职类全日制

在籍学生；五年制高职四、五年级学生。高职组参赛选手年龄须不超

过 25周岁（当年），即 1991 年 7月 1日后出生。曾获得过全国职业

院校技能大赛文秘速录专业技能大赛一等奖的选手不能报名参加本

次比赛。 

三、组队方式 

本次比赛为团体赛，以院校为单位组队参赛，每校限报一队，不

得跨校组队。每队由 1 名领队、1 名指导老师，3 名选手（设队长 1

名）组成。 
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四、比赛内容 

比赛项目基本与国赛对接，设文字校对与文本创建、实时记录与

纪要整理、蒙目速录、模拟办公管理四个赛项。 

五、竞赛软件 

竞赛将提供计算机并预装 Windows 7、Microsoft Office 2003、

2007 或 2010 等常用软件，浏览器为 ie9+或 firefox10+、chrome6+，

并包括以下软件： 

亚伟速录竞赛软件 2015（含音频和视频软件）； 

亚伟中文速录系统（版本 6）； 

搜狗拼音输入法（7.5 正式版）； 

微软拼音输入法（Windows 系统自带）； 

王码五笔输入法（86版、98 版）。 

六、比赛用具 

选手须自带经检验合格的速录机、电池与数据线。使用标准键盘

录入者须自带计算机键盘与数据线。其他用具由组委会统一提供。 

七、报名与报到 

报名截止日期：2016 年 3月 27 日。请各校将附件中的报名表和

汇总表一式两份，其中电子稿发至邮箱：756870830@qq.com；纸质打

印稿（照片也可粘贴）经所在学校盖章后，随同选手身份证和学生证

复印件各 1份，于 3月 27 日前快递至杭州下沙高教东区学正街 66号

浙江经济职业技术学院行政楼文化艺术学院马小敏老师收，联系电

话：15088687379。 

报到时间：2016 年 4月 8日下午 17 时前，报到时须提交身份证

与学生证原件。 

mailto:714639780@qq.com
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报到地点：浙江经济职业技术学院图书信息楼一楼英语村。 

需要安排住宿的单位，请提前告知，联系人：沈祎老师；联系电

话：0571-86928055（办公室），手机：18768436699。 

八、竞赛信息披露 

浙江经济职业技术学院将及时发布竞赛相关文件(日程安排、酒

店安排、报到信息等），可直接登录 http://skill.zjtie.edu.cn 网

站查看。 

 

附件 1：2016 年浙江省高职高专院校“文秘速录”技能大赛 

暨全国职业院校技能大赛选拔赛竞赛规程 

附件 2：参赛选手报名表 

附件 3：参赛选手汇总表                 

 

                                          

 

 

 

 

文秘速录技能竞赛执委会 

                                      2016 年 3 月 7日  


